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1. วัตถุประสงค์ 
1.1 เพื่อให้กรมปศุสัตว์ มีการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานที่แสดงถึง รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของหน่วยงาน และเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ที่มุ่งไปสู่การบริหาร
คุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการ
บริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ 

1.2 เพื่อใช้สำหรับการพัฒนาและเรียนรู้ของผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ รวมถึงการยกระดับการปฏิบัติงาน
ไปสู่ความเป็นมืออาชีพ ตลอดจนใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากร  

1.3 เพื ่อใช้แสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกหรือผู้ รับบริการ ได้รับรู ้ เข้าใจกระบวนการ
ปฏิบัติงานและใช้ประโยชน์จากกระบวนการดังกล่าวเพ่ือขอการรับบริการที่ตรงกับความต้องการ 

1.4 เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลในการเผยแพร่ผลงานวิชาการท่ีขอเลขทะเบียนผลงานวิชาการปศุสัตว์ 
 
2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมขั้นตอน ในการส่งผลงานเพ่ือขอเลขทะเบียนผลงานวิชาการด้านปศุสัตว์ 
และการนำบทคัดยอ่เผยแพร่บนเว็บไซต์ เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลด้านผลงานวิชาการกรมปศุสัตว์ 
 
3. คำจำกัดความ 
 มาตรฐาน คือ สิ่งที่เอาเป็นเกณฑ์สำหรับเทียบกำหนด ทั้งในด้านปริมาณ และคุณภาพ (พจนานุกรมฉบับ
ราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. 2542) 
 มาตรฐานการปฏิบัติงาน (Performance Standard) เป็นผลการปฏิบัติงานในระดับใดระดับหนึ่ง         
ซึ่งถือว่าเป็นเกณฑ์ที่น่าพอใจหรืออยู่ในระดับที่ผู้ปฏิบัติงานส่วนใหญ่ทำได้ โดยจะมีกรอบในการพิจารณากำหนด
มาตรฐานหลายๆ ด้าน อาทิ ด้านปริมาณ คุณภาพ ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย หรือพฤติกรรมของผู้ปฏิบัติงาน 

งานวิชาการ หมายถึง เป็นการศึกษา ค้นคว้าอย่างมีระบบ ด้วยวิธีวิทยาการวิจัยที ่เป็นที ่ยอมรับ   
ในสาขาวิชานั้นๆ และมีที่มาและวัตถุประสงค์ที่ชัดเจน เพื่อให้ได้มาซึ่งข้อมูลคำตอบที่สามารถนำมาแก้ไขปัญหา 
ในการทำงานของหน่วยงาน ที่จะนำไปสู่ความก้าวหน้าทางวิชาการ โดยใช้งบประมาณจากกรมปศุสัตว์ หรือไม่  
ใช้งบประมาณในการดำเนินงาน 
 บทความทางวิชาการ หมายถึง งานเขียนซึ่งมีการกำหนดประเด็นที่ชัดเจน มีการวิเคราะห์ ประเด็น
ดังกล่าวตามหลักวิชาการ และมีการสรุปประเด็น อาจเป็นการนำความรู้จากแหล่งต่างๆ มาสังเคราะห์ โดยที่
ผู้เขียนสามารถให้ทัศนะทางวิชาการของตนได้อย่างชัดเจน  

คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนงานการเผยแพร่บทคัดย่อผลงานวิชาการ 

ที่ขอเลขทะเบียนผลงานวิชาการกรมปศุสัตว์ทางเว็บไซต์ 
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4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 เจ้าของผลงานวิชาการ ดำเนินการจัดทำรายงานผลงานฉบับสมบูรณ์ ตามแบบฟอร์มหรือรูปแบบ
ผลงานเพ่ือนำไปเผยแพร่ และขอเลขทะเบียนผลงานวิชาการปศุสัตว์ 
 คณะกรรมการวิชาการของสำนัก/กอง/ปศุสัตว์เขต ดำเนินประเมินและคัดกรองผลงานวิชาการที่จะ
นำไปเผยแพร่และขอเลขทะเบียนผลงานวิชาการปศุสัตว์ ของบุคลากรภายในหน่วยงาน 
 กลุ่มพัฒนาวิชาการปศุสัตว์ ดำเนินการตรวจสอบเอกสารผลงานให้ตรงกับฐานข้อมูลการส่งข้อเสนอ
โครงการวิชาการ (Concept paper) เพ่ือออกเลขทะเบียนผลงานวิชาการปศุสัตว์  

 
5. Work  Flow  กระบวนการ 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับ 
ผิดชอบ ระยะเวลา แบบฟอร์ม/เอกสาร 

อ้างอิง 

1  นักวิชาการ จัดทำผลงานวิชาการ
ฉบับสมบูรณ์  นักวิชาการ -  ผลงานวิชาการฉบับ

สมบูรณ์ 

2 

 
คณะกรรมการวิชาการสำนัก/กอง/
ปศข. พิจารณาอนุมัติผลงานวิชาการ
ฉบับสมบูรณใ์ห้เผยแพร่ และขอเลข
ทะเบียนผลงานวิชาการปศุสัตว ์

คณะกรรม
การ
วิชาการ
สำนัก/
กอง/ปศข. 

- 

ผลงานวิชาการฉบับ
สมบูรณ์ 

3  
กวป. ตรวจสอบผลงานฯ ใน
ฐานข้อมูลข้อเสนอโครงการวิชาการ 
(Concept paper) 

กวป. 1 วัน 
 
- 

4  กวป. ออกเลขทะเบยีนผลงาน
วิชาการปศุสัตว ์

กวป. 1 วัน หนังสือตอบกลับการ
ออกเลขทะเบียนฯ 

5 

 

 

 

ทำการเผยแพร่บทคัดย่อบนเวบ็ไซต์ กวป. 1 วัน 

 

- 

 หมายเหตุ ระบุคำอธิบายเพิ่มเติม หรือ เงื่อนไขท่ีสำคัญในการดำเนินงาน 

 (ความหมายสัญลักษณ์ “ไม่ต้องแสดงในคู่มือ” 
  จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 
  กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 
  การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 
  แสดงถึงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 
  จุดเชื่อมต่อระหว่างข้ันตอน เช่น กรณีการเขียนกระบวนการไม่สามารถจบได้ภายใน 1 หน้า) 

ผลงานวิชาการฉบับสมบูรณ์ 

คณะกรรมการวิชาการ
สำนัก/กอง/ปศข. 

พิจารณาให้เผยแพร่ 

ตรวจสอบข้อมูลในฐานข้อมูล ข้อเสนอ
โครงการวิชาการ (Concept paper) 

ออกเลขทะเบียนผลงานวิชาการปศุสัตว์ 

เผยแพร่บทคัดย่อ 
บนเว็บไซต์ 
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6. ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
 6.1 นักวิชาการ จัดทำผลงานวิชาการฉบับสมบูรณ์ 
 6.2 คณะกรรมการวิชาการสำนัก/กอง/ปศข. พิจารณาอนุมัติผลงานวิชาการฉบับสมบูรณ์ให้เผยแพร่ 
และขอเลขทะเบียนผลงานวิชาการปศุสัตว์ 
 6.3 กวป. ตรวจสอบผลงานฯ ในฐานข้อมูลข้อเสนอโครงการวิชาการ (Concept paper) 
 6.4 กวป. ออกเลขทะเบียนผลงานวิชาการปศุสัตว์ 
 6.5 ทำการเผยแพร่บทคัดย่อบนเว็บไซต์ 
 
7. มาตรฐานงาน 
 ดำเนินการภายในระยะเวลาที่กำหนด  
 
8. ระบบติดตามประเมินผล 
 การนำผลงานวิชาการไปเผยแพร่ 
 
9. เอกสารอ้างอิง 
 คู่มือหลักการเขียนโครงการวิจัยสำหรับนักวิจัยและนักวิชาการกรมปศุสัตว์ 
 
10. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 แบบฟอร์มรายงานผลงานวิชาการ (ฉบับสมบูรณ์) 
 
 


